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АДМИНИСТРАЦИЯ УНИНСКОГО РАЙОНА 

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
22.12.2020

                                                                                        № 435
пгт Уни

О создании Комиссии по проведению внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в администрации Унинского района требованиям к защите персональных данных 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», в целях обеспечения реализации требований законодательства в отношении обработки персональных данных:

1. Утвердить состав комиссии по проведению внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в администрации Унинского района требованиям к защите персональных данных согласно приложению №1.
2. Утвердить Положение о комиссии по проведению внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в администрации Унинского района требованиям к защите персональных данных согласно приложению № 2.
3. Обнародовать настоящее  постановление в местах, утвержденных решением Унинской районной Думы, и разместить на официальном сайте Унинского района Кировской области.
Глава Унинского района
       




      Т.Ф. Боровикова

____________________________________________________

Приложение № 1 
УТВЕРЖДЕНА
постановлением
администрации Унинского района  от  22.12.2020  № 435
Состав комиссии

по проведению внутреннего контроля

соответствия обработки персональных данных

в администрации Унинского района  

требованиям к защите персональных данных

	КЛЮКИНА

Татьяна Петровна

	-
	управляющий делами администрации Унинского района - председатель комиссии



	ОСТАНИН

Виктор Викторович
	-
	старший системный администратор управления делами администрации Унинского района - секретарь комиссии



	ФЕОФИЛАКТОВ

Игорь Садофьевич
	-
	старший диспетчер ЕДДС Унинского района, член комиссии
_______________


Приложение № 2 

УТВЕРЖДЕНА
постановлением
администрации Унинского района от 22.12.2020   № 435
Положение о комиссии

по проведению внутреннего контроля

соответствия обработки персональных данных

в администрации Унинского района требованиям
 к защите персональных данных

I. Общие положения

1.1. Положение о комиссии по проведению внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в администрации Унинского района требованиям к защите персональных данных (далее - Комиссия) определяет функции, состав, полномочия и порядок функционирования комиссии по проведению внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в муниципальном учреждении «Администрация Унинского района Кировской области» (далее – администрация Унинского района)  требованиям к защите персональных данных. 

1.2. Комиссия вносит главе Унинского района предложения по вопросам обработки персональных данных в администрации Унинского района.
II. Основные функции Комиссии

2.1. Комиссия изучает вопросы деятельности администрации Унинского района, связанных с обработкой персональных данных и их защитой.

2.2. Комиссия осуществляет внутренний контроль соответствия обработки персональных данных в администрации Унинского района требованиям к защите персональных данных путем проведения проверок.

III. Порядок работы Комиссии

3.1. Основной формой работы Комиссии является проверка.

3.2. Глава Унинского района утверждает план проверки.

3.3. Секретарь Комиссии отвечает за подготовку проверок, оформляет  акты внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям защиты персональных данных, контролирует выполнение рекомендаций Комиссии по результатам проверок, готовит отчеты о работе Комиссии.

3.4. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в год.

3.5. Материалы к обсуждению на заседаниях Комиссии готовятся секретарем Комиссии.

3.6. По результатам заседаний Комиссии оформляются протоколы заседаний Комиссии, которые подписываются председателем Комиссии и секретарем Комиссии.

3.7. По результатам осуществления внутреннего контроля соответствия  обработки персональных данных в администрации Унинского района требованиям к защите персональных данных составляется акт внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в администрации Унинского района требованиям к защите персональных данных (Приложение №1), который подписывается членами Комиссии в количестве не менее 3-х человек и утверждается председателем Комиссии.
IV. Полномочия Комиссии

Комиссия имеет право:

- знакомиться в установленном порядке с документами и материалами,   необходимыми для выполнения возложенных на нее задач;

- привлекать в установленном порядке специалистов, имеющих непосредственное отношение к рассматриваемым проблемам, для более детального изучения отдельных вопросов, возникающих в процессе работы Комиссии, и выработки соответствующих рекомендаций и заключений;

- проводить проверку непосредственно на рабочих местах работников администрации Унинского района;

- вносить главе Унинского района предложения об устранении нарушений в деятельности администрации Унинского района по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии.

V. Контроль за работой Комиссии

5.1. Комиссия подотчетна главе Унинского района. Председатель Комиссии периодически, но не реже одного раза в год, отчитывается главе Унинского района об итогах работы Комиссии и реализации ее предложений и рекомендаций.
_______________
                                Приложение 
к Положению о комиссии по проведению

 внутреннего контроля соответствия


                                                         обработки персональных данных в

                                                         администрации Унинского района к защите 

                                                         персональных данных

УУТВЕРЖДАЮ

	


(должность председателя комиссии)

_________ ___________________

(подпись)   (расшифровка подписи)

" _____" _______________ 20___ г.

Акт 

внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в администрации Унинского района требованиям к защите персональных данных

1. Результаты рассмотрения вопросов по предметам контроля:

	Предмет контроля
	Результат

рассмотрения
	Примечание

	Документы, определяющие основания обработки персональных данных в администрации Унинского района
	
	

	Утвержденные списки должностных лиц администрации Унинского района, доступ которых к персональным данным, обрабатываемым в информационных системах, необходим для выполнения ими трудовых обязанностей
	
	

	Утвержденные перечни информационных систем персональных данных, эксплуатируемых в структурных подразделениях администрации Унинского района
	
	

	Соблюдение сроков (1 раз в неделю) резервирования баз данных и хранения резервных копий 
	
	

	Соблюдения прав доступа к бумажным носителям с персональными данными
	
	

	Соблюдения прав доступа к электронным носителям с персональными данными
	
	

	Проверка работы антивирусной защиты на компьютерах с персональными данными
	
	

	Соблюдение требований к паролям доступа
	
	

	Отсутствие неправомерно размещенных персональных данных граждан в закрепленных за администрацией Унинского района разделах официального сайта
	
	


2. Предложения комиссии:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Подписи членов комиссии:

__________________ __________________________

                (подпись)                          (фамилия, имя, отчество)

__________________ __________________________

                (подпись)                          (фамилия, имя, отчество)

__________________ __________________________

                (подпись)                          (фамилия, имя, отчество)

